
迎接检查工作流程 
 

 

 部门接到检查通知 

报办公室统一协调安排 

承办单位（系部、处室）负责制定迎评工作方案及汇报

材料和支撑材料，汇报 PPT 

接待安排：办公室负责（食宿、交通） 

交办公室审核材料 

宣传报道：组宣部负责照相及相关报道 

其他保障：相关部门做好各自工作 

 

交分管领导审核材料 

主要领导审核材料 

办公室修改定稿 

承办单位打印装订 汇报人 

到

校

检

查 
会场布置：承办单位摆放汇报材料、PPT 

          办公室摆放席签、茶水、议程 

参会人员：办公室负责拟定通知 

结束反馈整改落实，材料归档 


